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SPORTELLQO ASSEVERAZIONI
REGOLAMENTAZIONE DEL SERVIZIO

Lo sportello asseverazioni & aperto nei giorni lunedi, mercoledi e venerdi nell’aula 0.16.

Lo sportello asseverazioni fimziona solo ed esclusivamente su prenotazione.
Gli appuntamenti sono presi on line sul sito del Tribunale www.tribunale.brescia.it, previa

registrazione.

11 primo appuntamento & prenotabile alle ore 8.45 e I’ultimo alle ore 10.45.

Per ogni giorno di apertura dello sportello sono disponibili 13 appuntamenti.

Per ogni appuntamento & possibile asseverare un massimo di n.15 atti (non saranno accettati
dal personale allo sportello atti in esubero rispetto a tale numero). Detto limite trova ragione
nel fatto che I’attivitd di asseverazione non si limita alla fase di asseverazione degli atti in
senso stretto che si svolge allo sportello, ma si completa con 1’attivita della cancelleria per
P’iscrizione telematica al registro SICID degli atti iscritti nel registro cartaceo; attivita che
deve necessariamente concludersi entro la giornata.

Al momento della prenotazione & necessario indicare il nome e cognome della persona che
si presentera allo sportello indicandone anche il numero di documento di identita (carta di
identita, patente o passaporto).

La prenotazione sard ritenuta valida solo se all’appuntamento si presentera la persona
individuata in sede di prenotazione. Le prenotazioni che non riportano correttamente i dati
inseriti non saranno accettate.

In caso di impossibilita a presentarsi, si ricorda agli utenti di procedere ad annullare
I’appuntamento entro il giorno precedente per renderlo fruibile ad altri utenti.

Nel caso in cui I>utente non si presenti all’appuntamento nell’arco temporale prenotato (entro
5 minuti dall’orario fissato) 1’appuntamento si intende annullato ¢ il personale di turno allo
sportello & autorizzato ad acceitare di asseverare fino a un massimo di 15 atti per ogni
prenotazione disattesa se richiesto da utenti eventualmente presenti senza appuntamento.

Al riguardo si precisa che nell’ipotesi di annullamento dell’appuntamento, in caso di presenza
di piti utenti senza appuntamento il personale allo sportello accettera di asseverare gli atti
dell’utente arrivato per primo e comunque fino al raggiungimento massimo dei 15 atti per
appuntamento annullato.

In ogni caso che, terminato ’ultimo appuntamento delle ore 10.45, il personale in turno allo

sportello non potrd pill accettare di asseverare alcun atto, dovendo il registro essere



consegnato alla cancelleria della Volontaria Giurisdizione entro le ore 11.15 per lo
svolgimento dell’attivita conseguente all’asseverazione, ossia I’iscrizione al SICID di tutti
gli atti ricevuti.

L’utenza non & autorizzata a rivolgersi direttamente alla cancelleria della Volontaria
Giurisdizione per chiedere I’asseverazione degli atti fuori appuntamento.

Il presente provvedimento & affisso presso I’aula 0.16 e pubblicato sul sito internet del
Tribunale,

Brescia, 9 dicembre 2024
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